
ขั้นตอนการจัดทําโครงการ (แบบใหม-อยูในแผนปฏิบัตกิาร) 

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ติดตามใบประเมินผลจากเจาของโครงการ/ผูประสานงาน

โครงการ ภายหลังเสร็จสิ้นโครงการ 14 วัน และนําผลการ

ประเมินบันทึกในฐานขอมูลกิจกรรมในระบบ MIS 

ผูจัดทําโครงการ 

- จัดทําโครงการตามแบบฟอรมการเขยีนโครงการ (สามารถ Download เอกสาร  ไดที ่งานนโยบายและแผน       แบบฟอรม  

        แผนและงบประมาณ       แบบฟอรมการเขยีนโครงการ กิจกรรมประชุม อบรมสัมมนา) 

- ตรวจสอบโครงการใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจําป (Action Plan) ของสาขาวิชา/หนวยงาน (ยุทธศาสตร กลยุทธ ตัวชี้วัด) 

   ** กรณีที่ช่ือโครงการมีการเปลี่ยนแปลง ใหระบุช่ือโครงการเดิมตามแผนปฏิบัติการประจําป (Action Plan)   เพื่อประโยชน 

   ในการสรุปแผนปฏิบัติการประจําป 

- ตรวจเช็คความถูกตองของคาใชจายในโครงการ (กรณีพิเศษ โปรดติดตองานคลังเพื่อตรวจเช็คกอน) 

- เสนอโครงการแกงานนโยบาย ทาง e-office หรือ ทางเอกสารกอนจัดโครงการอยางนอย 14 วัน 

- จัดทําสัญญายืมเงิน 

- จัดทําบันทึกขอความเสนอโครงการ  

   และระบุแผนการใชงบประมาณ 

- บันทึกขอมูลคุมงบประมาณ ในระบบ MIS 

สงคืนเจาของโครงการ  

เพื่อลงนามในโครงการ/สัญญายืมเงิน 

เสนอโครงการผานผูบังคับบัญชาตามลําดับ 

เสนอโครงการผานคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ สงคืนตนเรื่องเพื่อทําการแกไขขอมูล 

ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

- scan ขอมูลเก็บไวในฐานขอมูล 

- ตนฉบับสงงานคลังเพื่อดําเนินการตอไป  

- สงสําเนาเรื่องที่อนุมัติ ใหผูรับผิดชอบโครงการ/ผูเสนอโครงการ 

- บันทึกขอมูลกิจกรรมลงในระบบ MIS 

ตรวจสอบ  

1. ตามแผนปฏิบัติการประจําป (Action Plan) ของสาขาวิชา/หนวยงาน   

2. ตัวบงชีป้ระเมินความสําเร็จของโครงการ 

3. ความถูกตองตามแบบฟอรมโครงการ 

- สงคนืเจาของโครงการเพื่อปรับ  

   แบบฟอรมโครงการใหถูกตอง 

- หากมีปญหาเรื่องการเบิกคาใชจาย 

   งานนโยบายประสานงานกับการเงิน 

   และเจาของโครงการ เพื่อแกไข 

แกไข 

ไมแกไข



ขั้นตอนการจัดทําโครงการ (แบบใหม-ไมอยูในแผนปฏิบตัิการ) 

 

 

 

 

 

 

เสนอโครงการผานผูบังคับบัญชาตามลําดับ 

อนุมัต ิ

ผูจัดทําโครงการ 

- จัดทําโครงการตามแบบฟอรมการเขยีนโครงการ (สามารถ Download เอกสาร 

   ไดที ่งานนโยบายและแผน       แบบฟอรม       แผนและงบประมาณ       แบบฟอรม 

   การเขียนโครงการ กิจกรรมประชุม อบรมสัมมนา) 

- ตรวจเช็คความถูกตองของคาใชจายในโครงการ (กรณีพิเศษ โปรดติดตองานคลังเพื่อตรวจเช็คกอน) 

- เสนอโครงการแกงานนโยบาย ทาง e-office หรือ ทางเอกสารกอนจัดโครงการอยางนอย 14 วัน 

- จัดทําสัญญายืมเงิน 

- จัดทําบันทึกขอความเสนอโครงการ  

   และระบุแผนการใชงบประมาณ 

- บันทึกขอมูลคุมงบประมาณ ในระบบ MIS 

สงคืนเจาของโครงการ  

เพื่อลงนามในโครงการ/สัญญายืมเงิน 

เสนอโครงการผานคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ สงคืนตนเรื่องเพื่อทําการแกไขขอมูล 

ไมอนุมัต ิ

- scan ขอมูลเก็บไวในฐานขอมูล 

- ตนฉบับสงงานคลังเพื่อดําเนินการตอไป  

- สงสําเนาเรื่องที่อนุมัติ ใหผูรับผิดชอบโครงการ/ผูเสนอโครงการ 

- บันทึกขอมูลกิจกรรมลงในระบบ MIS 

ติดตามใบประเมินผลจากเจาของโครงการ/ผูประสานงาน

โครงการ ภายหลังเสร็จสิ้นโครงการ 14 วัน และนําผลการ

ประเมินบันทึกในฐานขอมูลกิจกรรมในระบบ MIS 

ตรวจสอบ  

1. ตามแผนปฏิบัติการประจําป (Action Plan) 

   ของสาขาวิชา/หนวยงาน แผนยุทธศาสตร 

   ดานใด กลยุทธใด และ ตัวช้ีวัดใด 

2. ตัวบงชีป้ระเมินความสําเร็จของโครงการ 

- หากมีแกไขสงคืนเจาของโครงการ 

   เพื่อปรับโครงการใหถูกตองตาม 

   ยุทธศาสตร กลยุทธ ตัวช้ีวัด   

   และตัวบงชีป้ระเมินความสําเร็จ 

   ของโครงการ 


