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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะพยาบาลศาสตร์ กลุ่มวิชา/งาน                                          โทร                                        

ที่    อว 8393(7.......................)/   
  วันที่          

เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงานโดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง            
เรียน
คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์

               ข้าพเจ้า......................................................... ตำแหน่ง ....................................... กลุ่มวิชา/งาน......................................
คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้(เอกสารแนบกรณีมีรายชื่อมากกว่า 2 ราย) คือ
1. ......................................................................................................................................
2. ......................................................................................................................................
 มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงานเพื่อ...............................................................................................................
...........................................................................................................จัดโดย........................................................................................ ณ ..........................................................................................................................................................................................................
ดังได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมนี้
ในวันที่...........เดือน.................................พ.ศ................. ถึงวันที่.........เดือน................................พ.ศ............ รวม..............วัน
และในการเดินทางครั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่า           
                                       ไม่มีผลกระทบต่อภาระงานประจำแต่อย่างใด
                                       มีผลกระทบ และได้มอบหมายให้.............................................................เป็นผู้รับผิดชอบแทน
                                       ขออนุมัติใช้รถยนต์ของคณะฯ หมายเลขทะเบียน.....................................................
                                       โดยมี.......................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์
                                       ไม่ขออนุมัติใช้รถยนต์ของคณะฯ
                                       อื่น ๆ(ระบุ)..............................................................................................................................
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตัวบุคคลในการเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน 
                                                                                                     ลงชื่อ.......................................................
                                                                                                         (........................................................)
                                                                                             ตำแหน่ง..............................................................
เรียน  คณบดีฯ
            หน่วยบริหารงานบุคคล ได้พิจารณาแล้ว เห็นว่าเรื่องนี้เป็นการไปราชการ/ปฏิบัติงานตามคำสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ที่ 1666/2557 ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 2557 เรื่อง มอบอำนาจให้ปฏิบัติการแทน
            จึงเห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ
